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Beskrive rutinar for ferebuing og gjennomfaring av vernerunde i Alver kommune
Gjeld for

Alle tilsette i Alver kommune

Innhold
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Ansvar og omfang

Ein vernerunde er ein fysisk kartlegging av dei faktiske forhold som har innverknad p&
helse, miljg og sikkerheit (HMS) der du jobbar. Vernerunden er ein del av det
systematiske HMS-arbeidet pd arbeidsplassen.

P& vernerunden vert potensielle farer som kan fare til ulykker, skadar og sjukdom
avdekka, og leiar og verneombod vert einige om tiltak og vidare oppfelging.
Vernerundeskjemaet sikrar dokumenasjon av kva som vert kartlagt og korleis det skal
falgjast opp. Tiltak for & rette opp i forholda skal falgjast opp av leiar lokalt p&
arbeidsplassen.

Vernerunden skal gjennomfegrast minst ein gong i aret, og beri tillegg giennomferast i
periodar med heggt sjukefr@veer, etter ulykker eller andre ugnska hendingar for &
avdekke mogelege orsaker og farer.

Mogelege forbetringspunkt som kan komme fram pd vernerunden maé takast med i
gkonomiplanar og budsjettering, for & sikre at det fins skonomiske midler til &
iverksette ngdvendige filtak etter vernerunden.

Kvart fierde ar vert vernerunden organisert saman med Eigedomsforvaltning, i
samsvar med deira prioriteringsliste for vedlikehald av bygg. Dette dret vil fokus vere
pd dei fysiske forholda knytt til bygg. Behov som oppstdr knytt il bygg utanom
tidspunkt for vernerunde med Eigedomsforvaltning skal meldast p& vanleg mate. Dei
daglege praktiske oppgdvene eller aktutte oppgdver som oppstdr skal meldast i
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ordresystemet til drift og vedlikehald. Sterre planlagte endringar skal meldast til

eigedomsforvaltning.

Ferebuing til vernerunde

Far vernerunden skal leiar og verneombod matast for &

gd giennom dokumentasjon frd ferre vernerunde (skal arkiverast lokalt p&
arbeidsplassen)
kartlegge mogeleg risiko pd arbeidsplassen og gd& giennom registrerte avvik
som kan seie noko om kva omré&de som er scerleg aktuelt & fokusere pad.
avgjere korleis vernerunden skal giennomfegrast
o skal scerskilte forhold vekileggast?
o erdet behov for ekstern bistand, til demes bedriftshelsetenesta?
o kan nokre tema for vernerunden gijennomfgrast som informasjonsmate
for alle tilsettee
sette av dato og tid og lage plan for gjennomfaring — forsak & finne tidspunkt
kor flest mogeleg tilsette er tilgjengeleg.
Involvere lokalt arbeidsmiljgutval (L-AMU) om planlagt vernerunde
sende melding fil alle filsette med plan for gjiennomfering og kva som er fema
for vernerunden. Det er viktig & minne pd at:
o behov for arbeidsplasstilpasningar ikkje er ein del av vernerunden. Slike
behov skal meldast fortlgpande fil ncermaste leiar.
o daglege praktiske oppgdver knytt til vedlikehald av bygg eller aktutte
oppgdver som oppstar knytt til bygg skal meldast i ordresystemet til drift
og vedlikehald. Stgrre planlagte endringar skal meldast il
eigedomsforvaltning.
o deisom av ulike orsaker ikkje kan vere tilstades p& vernerunden ma f&
mogelegheit til & melde inn problemistillingar/@nskjer/behov.

Gjennomfgre vernerunden

Kven deltar i gjennomferinga?

Leiar

Verneombod

Eventuelt andre faglege radgjevarar (til demes representant fra
bedriftshelsetenesta eller eigedomsforvalining)

Tilsette deltar ved at dei er tilstades pd sin arbeidsplass og kan komme med
informasjon om eigen arbeidsplass og arbeidsforholda.

Vernerunde-app eller kartleggingsskjema?
Bruk vernerunde-appen til Alver kommune eller kartleggingsskjema for vernerunde

for & fortlzpande notere ned informasjon, innspel, manglar og feil som krev

oppfelging. Appen og kartleggingsskiema finn du pd intranett. Viss heile eller delar

Side2av3




L4

ALVE

KOMMUNE

R

Vernerunde Alver kommune

av vernerunden skal giennomfgrast som felles informasjonsmgte skal det skrivast
referat frd dette metet.

Etterarbeid, dokumentasjon

Leiar og verneombod skal utarbeide og ferdigstille filfaksplan basert for forhold som

vert avdekka i vernerunden. Tiltaksplanen skal vise type tiltak, prioritering, tidsfrist og

kven som er ansvarleg. Planen skal handsamast i L-AMU pd& arbeidsplassen.

Leiar gir tilbakemelding til alle tilsette om kva tiltak som skal prioriterast og
framdriftsplan.

Kartleggingsskiema og tiltaksplan skal arkiverast pd arbeidsplassen som HMS-

dokumentasjon pad fellesomrade (f:disk). Gjennomferte tiltak skal kvitterast ut etter
kvart. Kopi skal sendast til HMS-réadgivar.

Vedlegg

Retningslinje for vernearbeid i Alver kommune

Kartleggingsskjiema

Endringslogg

Dato

Kva er endra

Namn

08.05.2020

Settinn avsnitt om gkonomiplanar
og budsjettering. Framheva rolla til
lokale arbeidsmiljgutval og skreve

inn vernerunde-app.

Marianne Stople
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