Informasjonssbrev — Arkivplan.no
2015.09

Eigarane av arkivplan.no har no gleda av a presentere verktgyet i ei oppdatert og forbetra utgave.

Den nye versjonen er tilgjengeleg fra 05.10.2015.

Oppdateringane er valde i samarbeid med brukarane av verktgyet og dei tiltaka som er gjort inneber
ei forbetring av eksisterande funksjonar og eit tillegg av nokre nye funksjonar som har vore
etterspurde. Oppdateringane som no er gjort gar inn i eit trearig lgp der det vil kome fleire slepp av
oppgraderingar. Denne nye og forbetra utgava av Arkivplan.no har versjonsnummer 2015.09.
Endringane kan beskrivast som «mjuke» endringar som ikkje vil krevje saerskild opplaering av
brukarar som er vande med verktgyet. Vi har i denne omgangen prioritert endringar som vil gjere
arkivplanen betre og lettare a bruke for arkivleiarar og andre som produserer eller redigerer i
verktgyet. Alle endringar vil sa snggt rad er verte oppdaterte i
brukardokumentasjonen/brukarhandboka. Nedanfor fglgjer ei liste med dei endringane som er gjort:

2015.09.1 —Prosesstotte for revidering

Dette er ein heilt ny funksjon i arkivplan.no. Denne er utvikla som eit hjelpeverktgy for den som lagar
ein arkivplan. Det er lagt til ein statusvisning i visningsmodus(front) som er synleg for den som er
innlogga. Under redigering og produksjon kan ein sette status pa eit objekt: "lkke pabegynt,
pabegynt, ferdig" som gir desse fargane i visningsmodus: raud, gul, grgn.

& Til fremsiden

B 1.0 0m arkivplanen

@ 2.0 Organisering av Akershu...

BB 3.0 0m arkivi lowerket

B 4.0 AFKS ARKIVRUTINER FOR:

B 4.1 Ledere og saksbehandlere
B 4.2 Arkivarer

B 4.3 Utvalgssekretaer

B 4.4 Dokumentasjonsstab




Funksjonen gjer det lettare & halde seg ajour i arbeidsprosessen. Den kan ogsa brukast til a fa
paminning om planlagte oppdateringar av arkivplanen ved at ein kan velje at status for ein del av
arkivplanen skal endrast automatisk ved eit bestemt tidspunkt.

Rediger Mappe - Daglege post- og arkivrutinar

Navn

Daglege post- og arkivrutinar

Tekst(synlig i arkivplan.no]

)
8 IR = e B CXENY O

Sti

Beskrivelse av mappe(Kun synlig for administrator)

Status
Ferdig

Status change date

Ar: Maned:

2015.09.2 — Vising av mange objekt pr side

Dette er ei endring pa vising som inneheld mange objekt slik at ein slepp a bla mellom fleire sider for
a sja innhaldet i til dgmes ein mappestruktur. Standardverdi er sett til 100 pr side.

Navn
Watebaker

3eskrivelse av mappe

& Navn Synlighet Endret av Endringstidspunkt Prioritet
O [, Motebok for kommunestyret Synlig [ Skjul 1 Marit Steinset 07.10.2004 08:10 1 By -0 &
O [, Motebok for formannskapet Synlig [ Skjul 1 Marit Steinset 06.10.2004 12:26 2 By -0 &
O . Motebok for administrasjonsutvalet Synlig [ Skjul 1 Marit Steinset 07.10.2004 08:11 3 By -0 B
O ) Metebok for arbeidsmiljoutvalet, Synlig I Skjul ] Marit Steinset 07.10.2004 08:12 4 B -0 >
O Metebok for planutvalet Synlig [ Skjul ] Marit Steinset 07.10.2004 08:12 5 B -0 >
00 Metebok for utval for plan og utvikling. Synlig [ Skjul ] Marit Steinset 07.10.2004 08:13 6 B -0
O _J Metebok for utval for oppvekst og omsorg Synlig [ Skjul ] Marit Steinset 07.10.2004 08:14 7 B 0
O ) Metebok for valstyre Synlig [ Skjul ] Marit Steinset 07.10.2004 08:15 8 B -0
O . metebok for eldreradet. synlig [ Skjul ] Marit Steinset 07.10.2004 08:25 9 By a0 &
O . Metebok for viltnemnda synlig [ skjul ] Marit Steinset 07.10.2004 08:27 10 B 0
O . Metebok for takstnemnda for eigedomsskatt synlig [ skjul ] Marit Steinset 07.10.2004 08:28 il B v B
O [ Motebok for overtakstnemnda for eigedomsskatt. synlig [ skjul ] Marit Steinset 07.10.2004 08:42 12 By -0 &
O . Metebok for skatteutvalet . Synlig [ Skjul ] Marit Steinset 25.05.2004 08:07 13 By -0 &



2015.09.3 — Kobling til hjelpeverktpy

| venstremeny/verktgykasse finn du hurtiglink til hjelpesidene til Arkivplan.no

Til fremsiden

Hjelp og brukermanual
Mine utkast
Endringslogg

XML eksport

PDF eksport
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Brukere

L'

Siste ti saker

Systemvarsler (3)

i J

| Kontrollverktay

2015.09.4 — Ikkje automatisk «avsluttet dato»

Nar ein registrerer eit elektronisk system, vert ikkje dagens dato automatisk sett til avslutta
dato. Dato ma setjast manuelt.

Rediger Elektroniske system - Ny Elektroniske system

Systemnavn:
Tatt i bruk: A 2015 Méned: 09 Dag: 24
Avsluttet dato: Ar: Maned: Dag:

Administrative data

Arkivserier/arkivdeler:
Legg til Fjern valgte

Innhold:



015.09.5 —Utvida venstremeny

Venstremenyen fungerer na som ein vanlig filutforskar.

7 - 2% Endre passord #p loggut Frontend
'E AI’k]Vplal‘l.ﬂD N Innlogget som: Administrator
. Arkivplan - Askey kommune 11. september 2015
f= Askey kommune Sist endret: 10.11.2014 10:33, Birthe Sanstabe
B
B = Velkommen til Askay
L g= Kontaktinformasjon Askey kemmune / Arkivplan - Askey kommune

= [ Organisering/Ansvar

= Politisk organisering Opp ett niva Rediger denne mappen Epostvarsel @ se denne siden i front
22 Administrativ
organisering

Ry R—— Arkivplan - Askey kommune

2
- 25 Ansvar og fullmakter
5 &= Reglement

2% #= Lover og forskrifter m Navn Synlighet Endret av Endringstidspunkt Prioritet

¥ 2= Sentralt regelverk B3 Velkommen til Aske Synlig [ Skjul ] Birthe Senstabe 10.11.2014 10:35 0 Ea 0 B
f= Krav og standarder o ing/A synlig [ Skjul ] Yngve Tvedt 08.09.2011 08:55 1 By =00 Br

=] rganisering/Ansvar nii, u ngve lve 3 > = =N ) =

25 Riksarkivaren - - i g 8 %] =
Arkivfagleg stoff, lovverk Reglement Synlig [ Skjul ] Yngve Tvedt 08.09.2011 08:55 2 BB -0 B
og rettleiingar - Offentleg o )
forvaltning Rutiner Synlig [ Skjul] Vigdis Johnsen 26.08.2014 11:02 3 3 =0 &
= Riksarkivaren - B3 Oversikt Synlig [ Skjul ] Yngve Tvedt 08.09.2011 08:56 4 By -+ B
Arkivfagleg stoff, lovverk ~
og rettleiingar - Privat [E3 Arkivdepot Synlig [ Skjul ] Yngve Tvedt 08.09.2011 08:56 5 D=0

E Y

1= Yrkesetiske
retningsliner for arkivarar

B = Lokalt regelverk Sortering: | Prioritet v | Bkende - m
2 utiner
Daglige rutiner
eriodiske rutiner

Spesialrutiner

2015.09.6 —Kronologisk liste over endringar

Liste som viser siste objekt som er endra i arkivplanen. Funksjonen kan veljast i verktgykassa. (sja
0gsa 2015.09.09)

2015.09.7 —Smulesti i front

| fronten vil ein smulesti vise deg kor i arkivplanen du er.

Ser-Fron kommune / Ar anisering/Ansvar / Ansvar og fullmakter

2015.09.8 —Automatisk logging av endringer

Endringar vert logga automatisk. Ein kan fortsatt legge til kommentar ved dei endringane ein gnsker
a kommentere eller som ma dokumenterast nzerare.



2015.09.9 —Ti siste utkast

Ti siste upubliserte objekt fra din brukar (sja 2015.09.5).

2015.09.10 —Siste publiserte dokument

Sist publiserte dokumenter fra din brukar. Denne funksjonen finn du i verktgykassa (sja ogsa
2015.09.2)

2015.09.11 —Informasjon om kor tid det aktuelle objektet vart endra og av kven

Ein kan velje ein funksjon som syner i front kor tid og kven som endra til dgmes eit dokument i
arkivplanen.

7 - 2% Endre passord ) Loggut Frontend
'E AI’k]VDlal‘l.ﬂD N Innlogget som: Administrator

' Arkivplan - Askey kommune 11. september 2015
Sist endret: 10.11.2014 10:33, Birthe Senstabe

f= Askey kommune
Ll |
B = Velkommen til Askay
L #= Kontaktinformasjon Ak g/ Arkivplan - Askay ko
% 22 Organisering/Ansvar

22 Administrativ
organisering

Ry — Arkivplan - Askey kommune

2
- 5 Ansvar og fullmakter
= &= Reglement

B 15 Lover og forskrifter m Navn Synlighet Endret av Endringstidspunkt Prioritet

¥ 2= Sentralt regelverk B3 Velkommen til Aske Synlig [ Skjul ] Birthe Senstabe 10.11.2014 10:35 0 En 0 B
fi Krav og standarder O JA Synlig [ Skjul ] ¥ Tvedt 08.09.2011 08:55 1 E 'h >

= rganisering/Ansvar ni, u ngve lve 3 > S =N ) g

£= Riksarkivaren - —feaniseringiansvar yniig [Skul g D a0 B
Arkivfagleg stoff, lovverk Reglement Synlig [ Skiul ] Yngve Tvedt 08.09.2011 08:55 2 B -0 B
og rettleiingar - Offentleg o )
forvaltning [E3 Rutiner Synlig [ Skjul1 Vigdis Johnsen 26.08.2014 11:02 3 3 =0 &
= Riksarkivaren - Oversikt Synlig [ Skjul ] Yngve Tvedt 08.09.2011 08:56 4 By -0 Br
Arkivfagleg stoff, lovverk -
og rettleiingar - Privat [E3 Arkivdepot Synlig [ Skjul ] Yngve Tvedt 08.09.2011 08:56 5 D=0

E Y
5 Yrkesetiske
retningsliner for arkivarar

i #= Lokalt regelverk Sortering: | Prioritet v @kende - m
¥ 2= Rutiner

% #= Daglige rutiner

3% 5 Periodiske rutiner

X 2= Spesialrutiner

2015.09.12 — Endringar fra Arkivplan.no

Brukarar kan fa varsel om endringar som er gjort av arkivplan.no AS. Dette er nyhendebrev som
orienterer om feilrettingar, oppdateringsinformasjon og viktige nyhende fra Arkivplan.no.

| Arkivets primaerfunksjon yngve@arkivplan.no 28-07-2015 Remove

Arkivplan for Akershus

rb@nxc.no 21-08-2015 Remove
fylkeskommune

Arkivplan yngve@arkivplan.no 31-08-2015 Remove




2015.09.13 —UU-endringar

Endringar i kontrastforhold og kode for & etterkomme internasjonale standardar for universell
utforming.

2015.09.14 — E-postvarsling for dokument/mappe

Valfri e-postvarsling der ein sjglv kan taste inn kva e-postadresse som skal ha varsel og nar varselet
skal ga ut. Ein kan til dgmes legge inn varsling av planlagt revisjon av ein rutine, eller giennomfgring
av restansekontrollar.

2015.09.15 —Indikasjon pa vedlegg ved utskrift

Dersom det er eit vedlegg (som PDF) i arkivplanen vert dette indikert med klamme rundt filnamnet.
Til dpmes: [Rutinebeskrivelse.pdf].

2015.09.16 —Oversikt over fagsystem med arvtakerforhold

Ein kan merkje eit fagsystem/arkiv som utgatt. Dette opprettar ei lenke og viser systemet i ei liste
under "utgatte fagsystemer/arkiver"

2015.09.17 —Forbetra sgk

Sekevisingen og filtreringen er endra slik at ein i st@rre grad kan spisse sgket sitt ned til klasse (type
innhold).

Avansert sgk

Sek etter alle ordene

Barnehage

Sek etter eksakt tekst

Klasse Klasseattributt
Arkivserie M nnhold - Oppdater atiributter
Publisert
Alle seksjoner v Narsom helst N

Sok etter "Barnehage” ga 30 treff

Core search time: msecs

Navn Klasse

Grunnlag fakturering -
Tustna kommune / Arkivplan fo... / Oversikt / Arkivskapere... / @konomiavdel... / Fagserier / Grunnlag fak..
faktureringshilag (RE]

Elev- og barnehagearkiv Ha kommune / H& kommune / Qrganisering... / Historikk / Oversikt / Avviklede ar... / Etat for sku... / Elev- og bar...

Barnehagearkiv Meland kommune / Meland kommune / Qversikt / Historikk / Kommunalavde... / Barnehagearkiv

Elevarkiv barnehagebarn Meland kommune / Meland kommune / Oversikt / Historikk / Kommunalavde... / Elevarkiv ba..



2015.09.8 —Flytte og kopiere fleire ting samtidig

Heggre-klikk pa kopier-ikon indikerer en liten pluss, og ein kan dermed kopiere fleire objekt samstidig.

= B = e e = = M = B i A = . AT = T
L akedoKument [ Skiul ] Mona Fykse08.06.2011 09:19 |5 =
O & Arkivrutinar ACOS WebSak Y8 yiona Fykse02.02.2011 0849 | 6 Y
— [ Skjul1] -
A Synlig P
& Arkivrutinar fagsystem . 02. : s
O Arkivrutinar fagsystem [ Skiul ] Mona Fykse02.02.2011 08:50 |7 E-bjj

Det vil komme ein nzerare forklaring pa funksjonen i samband med oppdatering av brukarhandboka.

2015.09.19 —Handlekurv

Navigering i andre arkivplaner lar deg legge til ting i handlekurv. Du kan sa navigere til staden du
gnsker a kopiere til. Funksjonen kopierer alt du har lagt til i handlekurven, ogsa underobjekt.

| illustrasjonen nedanfor heiter funksjonen «arbeidsliste». Dette vil bli retta opp.

| £ Endre passord  (wp Loggut  Frontend
'E' AI’kIVp|an.ﬂD q Innlogget som: Administrator

The page at admin.kommune.arkivplan.local says: *

Arkivplan for Eid kommune 11. septembe|

= Arbeidsliste (2) Vil du kopiere 78 dokumenter til denne mappen?

Hpepot
ERutinar
id kemmune / Arkivplan for Eid kommune Cancel ‘ oK |
Q Tl fremsiden
@ Endringslogg . f .
C Arkivplan for Eid kommune .
B XML eksport
B PDF eksport
Navn Synlighet Endret av Endringstidspunkt Prioritet
B Feremal B3 Foremal Synlig [ Skjul ] Marit B. Dalset 14.03.2005 15:19 0 B+
B Ferem Daglege post- og arkivrutinar Synlig [ Skjul ] Marit B. Dalset 14.03.2005 15:19 1 e e
D ArswrepmyTiE Regelverk for arkiv Synlig [ Skjul ] Marit B. Dalset 14.03.2005 15:20 2 By -0 B
|E2 Organisasjon, ansvar og oversyn for arkiva Synlig [ Skjul ] Marit B. Dalset 14.03.2005 15:20 3 e e
8 Daglege post- og arkivrutinar = -
r—— Organisasjon, ansvar og oversyn for arkiva Synlig [ Skjul ] Marit B. Dalset 14.03.2005 15:20 4 3 -0 B
g arkivrutinar
B Vvedlegg synlig [ Skjul ] Marit B. Dalset 14.03.2005 15:19 5 e e

B Gjennomgaande arkivrutinar
| Kyalits
B Spesialrutinar

Fjern valgte Sortering: | Prioritet - @kende - m ‘Oppdater prioriteter

W Regelverk for arkiv

B Lokaltregelverk

W sentralt regelverk

B [ over og forskrifter

Det vil kome ein betre forklaring pa denne funksjonen i samband med oppdatering av
brukarhandboka.

2015.09.20 —Sentrering av bilete

Endring i korleis bilete oppfgrer seg ved redigering.



2015.09.21 Verktgykasse

| venstremenyen er na verktgykassen synlig med vis/skjul knapp. Her finner ein hyppig brukte
verktgy og funksjonar samla pa ein stad.

Utvkilingsgruppa ber om at attendemeldingar knytte til tiltaka ovanfor vert sendt til utviklingsgruppa
ved Ole Stian Hovland, ole.stian.hovland@sfj.no. Her kan de ogsa melde inn nye tiltak som de ynskjer

at vi skal vurdere i det vidare utviklingsarbeidet. For teknisk rettleiing eller feilmeldingar, er adressa
support@arkivplan.no.

For eigarane:
Ole Stian Hovland

Leiar for utviklingsgruppa i arkivplan.no


mailto:ole.stian.hovland@sfj.no
mailto:support@arkivplan.no

