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Segknader om skoleskyss for skolearet 2019/2020

Frister:
1. mars: Innmelding av start- og sluttider
1. mars: Innmelding av elevsgknader

Mer detaljert brukermanual for CERT finner du her:
https://www.skyss.no/globalassets/skoleskyss/brukermanual-cert.pdf



https://www.skyss.no/globalassets/skoleskyss/brukermanual-cert.pdf

Innmelding av start- og sluttider

For det legges inn elevinformasjon og sendes seknader om skoleskyssi CERT, ma start- og sluttider veere satt. Timeplan skal legges inn innen 1. mars, og
muligheten til 4 legge inn timeplaner blir 1ast etter dette.

Merk: Endringer i start- og sluttider fra inneveerende skolear ma meldes fra pa epost til skoleskyss@skyss.no innen 1. mars.

Timeplan legges inn ved & klikke pa Klasseoversikter.

1. Klikk deretter pa knappen Ny for & starte arbeidet med & opprette nye klasser og timeplaner.
2. Fyll deretter ut «info» og «timeplan», og klikk pid Lagre-ikonet for & fullfore.
3. Start prosessen pa nytt, og bruk samme framgangsmate for a legge inn timeplan for ny klasse.

¢C Rediger klasseoversikt1A

C Rediger klasseoversikt1A sholel  3.412016 100848

Info Timeplan Eleviiste
Uker/ukedager

Etter ferdig utfylling i mandag
av felt, klikk pa ::: g
timeplan ra

[ torsdag
¥l fredag
| lordag

1) Klikk “lagre”

Transportpenode:  TEST 2015 -
Kalender:| Hordaland 2015 TES| =
Trinn: 05 -

2)Klikk "X for & avslutte

I sandag
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Opptlytt —

kun for sgknader uten endring

Kun elever uten endringer i adresse, skyssbehov eller skysskode skal flyttes opp. For elever med endringer ma det sendes inn ny sgknad.

Oppflytt til nytt skolear gjores ved a klikke pa Oppflytting.

1.

Start med & definere Periode, Trinn og Klasse for gjeldende periode. Alle boksene ma fylles ut, og her er det viktig & sake pa samme periode, trinn og
klasse elevene er registrert med.

Trykk deretter pa Sek og velg elever som skal flyttes opp. Trykk pa > for a flytte eleven over pa hayre side.
Definer perioden for neste skoleér, klasse og trinn elevene skal flyttes opp til pA Neste periode.
Trykk pa Flytt opp for & fullfere oppflyttingen. Trykk OK for & godkjenne og flytte opp elevene.

«C Oppflytting

Gjeldende Neste

3) Velg riktig periode, skole,
trinn og klasse elevene skal
flyttes opp til.

Skole: Bryggen Skole Bryggen Skole
Periode: TEST 2015 TEST 2016
Trinn: 02

2} Klikk her for a
flytte elevene over
pa heyre side,

4) Klikk pa flytt opp for a
flytte opp elevens til neste
periode.

perrer—— Klasse: p
Fadsalinumm, - Fomava Ervamann Kiadaa/Parisdaiad

1 111210-11111 Agrrid Bargen 1 11-11-2015 - 26-D6-2016

2 231109-11111 Liss f““ 1 11-11-2015 - 26-06-2016 [=] 1 13-11-2015 - 26-06-2016 =]

I 1) Velg elever som skal flyttes opp.

Antall elever:
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Oppftlytt av elever fra barne- til ungdomsskole

kun for sgknader uten endring

» Nar elever gar fra barne- til ungdomsskole er det mulighet for a flytte opp en gruppe med elever samlet.

» For a hente elever fra andre skoler ma dere logge pa med eget brukernavn og passord. Brukernavn og passord for oppflytt fra annen skole
finner dere under Nyheter i Cert.

f Home

Myheter

O8-02-2013  Usikker p8 korleis du e
kanall Kopéer linken og

Brukeropplysninger

P!Iuminnsrlmln'. sholel

Skala Skale
Berger Skole
BRYGGEM 5
5003 BERGEN

* Adminstrar eleveeknader
» Spk etter aley

» Klpsgeovarakier

« Shkoleturadministrasjon

= Oppflytting

* Oppfiytting
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Opprett ny seknad

Nye 1. klassinger, elever med endringer i skyssbehov og andre elever som ikke har hatt skoleskyss fra for méa det opprettes ny sgknad pa.

Seknad legges inn ved a klikke pa Sgk etter elev.

1. Skriv inn fedselsnummeret til eleven og trykk pa Sek. Hvis eleven ikke er registrert i CERT fra for vil en fa mulighet til 4 trykke pa Opprett for & registrere
eleven.

2. Legg inn elevinformasjon, adresse, kontaktinformasjon, ssknadsskjema og mal for skyssbestilling.
3. Se gjennomgang av sgknad.
4. Trykk pa knappen Send sgknad for 4 sende inn sgknad om skoleskyss.

: Soknadsveiviser
€€ Elevveileder T

Clonmompang av sokpsdsskjoma

] Ny senad
Navn: Acewe Tessr Trarsportpencde: TEST 2015
Turigers passasjertype: Fra date: ©9-11-2015
FHiwipamidier: Tl dato: 28-06-2018
Stancardplasstype: GS - Gdende skoleslev Xommertsrer:

Fadselsnummer:

Farnavn: Skoles Berger Skole
Tnon: oL
Wlasse: Berger skoie
Etternavn: Ookumantar= tnown
S e e oo e
“r '..‘--- uﬁ:-? 27.68km ot
[ emavhs

Skriv forst inn fedselsnummer og
0 paster, 1 side

trykk "sok (1). Folg deretter
instruksen (2), og trvkk "opprett” (3)
for & g til bildet for registrering av
ny elev.

I
oo0o0o0o0
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Oversikt over soknader og saksstatus

Du kan fa oversikt over alle skolens sgknader ved a klikke pa Administrer elevsgknader

1. I Transportperiode, velg skolearet 2019/2020 og trykk Hent. En vil da fa opp en liste over innmeldte sgknader.
%l)ergom elrcl ikke far treff, forsek a trykk pa den rode Fjern-knappen. Dette fjerner tidligere innlagte filtre som kan
indre soket.

2.  En kan eksportere listen over sgknader til Excel ved a trykke pa Eksporter-knappen.

Saksstatuser:

Autogodkjent er automatisk godkjent av systemet, o§ avventer videre behandling og tildeling av et skyssopplegg.
Autoukjent er tvilstilfeller i forhold til avstand, eller feil i Mal for skyssbestilling.

Avvist er sgknader som har blitt automatisk avslatt av systemet pa grunn av avstand.

Lukket er sgknader som er avsluttet i systemet.

€¢C Administrer elevsoknader

Saksstatuser v Adm, enhet: v Kunde: » m
Transportperioder: 7t 201¢ « Trinr: v Klassekoder; - m
Lokalnet: Berger Skole Klasse: « Vis vediagte filer: W

Skotetypear; v Seknadsgrunn v Vis skyssbestéinger
yp ’l g
Fornawn Etermnavn:

Opprettet stter: v Endret stter:
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