KNV VA-teknikk | Sjekkliste nr. 3C | Rapporter og notater

Multiconsult

UTARBEIDET AV Siv Kristin Mellgren

Dokumentnr 31866407

KONTROLLERT AV Sigmund Tgien
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OPPDRAGSNUMMER OG -NAVN:

FASE | OPPDRAGET:

Tidlig / Overvannsberegning

DISIPLIN/FAG: RIVA
NAVN/NR. KONTROLLERT DOKUMENT/AKTIVITET: = RIVA-NOT-01
EGENKONTROLL (EK) UTF@RT AV: Navn: Erlend Gjestemoen Sign: ErG Dato: 29.01.2018
SIDEMANNSKONTROLL (SK) UTF@RT AV: Navn: Sign: Dato:
DISIPLINKONTROLL(DK) UTF@RT AV: Navn: Sign: Dato:
EK SK
NR KONTROLLSP@RSMAL (KRAV) JA/NEI/IR JA/NEI/IR KOMMENTAR
1 Generelt
1.1  Gir rapportforsiden et riktig bilde av IR
rapportens innhold?
1.2  Entydig dokumentnavn / oppdragsnummer / - JA/NEI Oppdragsnr ikke fatt enda
navn / dato / revisjonsnummer /
revisjonsdato? (ref. dokumentkodemanual)
1.3 Er evt. signaturfelter fylt ut? (Utarbeidet / JA
kontrollert / godkjent)
1.4  Errelevante personer nevnt med navn? JA
1.5  Innholdsfortegnelse, figur- og tabelloversikt? IR
Er det foretatt kontroll av automatisk
overskriftsnummerering?
1.6 Disposisjon / strukturering av stoffet OK
2 Distribusjon
2.1 Er et rapportutkast giennomlest av NEI
oppdragsgiver fgr distribusjon av
sluttrapport?
3 Tekst / faglig innhold
3.1  Faglige beskrivelser og vurderinger. Faglig JA
ngytral?
3.2 Svarer rapporten pa relevant problemstilling? JA
3.3  Konklusjoner / anbefalinger. Upartisk? JA
3.4 Er det tatt hensyn til relevante normer / JA
bestemmelser / lovverk / rapporter etc. og er
disse referert til med korrekt henvisning?
3.5 Er det samsvar med grunnlagsdata / refererte JA
kilder?
3.6 Er det samsvar med beregninger? JA
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3.7  Erspraket egnet for malgruppen(e)? HMM

Pedagogikk? Er rapporten for lang/kort?

3.8  Rettskriving, grammatikk, OK
setningsoppbygging, ordvalg?

4 Figurer / tabeller etc.

4.1  Figurer / tabeller / tegninger: Korrekt? OK
Relevant? For fa eller for mange?

4.2  Riktig / dekkende navn pa kapitler / figurer / OK
tabeller etc.?

4.3 Er kryssreferanser- kapitler / figurer / tabeller JA
etc. samt andre kilder riktige og oppdatert?

4.4  Er det laget referanseliste? NEI

4.5 Er det samsvar mellom stedsnavn i rapporten NEI

og pa evt. tegninger/illustrasjoner?

4.6 Er alle illustrasjoner satt inn pa rett plass? JA

4.7 Er alle vedlegg, riktige og oversiktlige? NEI Skal fikse plankart pa PDF-
utgave pga darlig kvalitet hvis
jeg legger det inn i word

4.8  Erevt. tillatelser til & benytte andres IR

fotografier og gvrig materiale avklart, og er
disse kreditert?

Kommentarbekreftelse

Kommentarer fra egenkontroll (EK) er innarbeidet (signeres av egenkontrollgr):

Kommentarer fra sidemannskontroll (SK) er innarbeidet (signeres av sidemannskontrollgr):

[DE: | {0 L SIBNALUN: .o

Kommentarer fra tverrfaglig kontroll (TFK) er innarbeidet (signeres av disiplinleder):

Dato:....cccecvevneenes Signatur: ..o e

Husk a signere og datere sjekkopi etter utfgrt kontroll. Ved a signere sjekkopien verifiseres at
dokument/tegning/aktivitet er kontrollert i henhold til oppdragets prosedyrer.
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