Elektronisk Individuell plan
Visma Samhandling Sampro
En kjapp veiledning

pilogging:

Ga til www.sampro.no

Fgr inn ditt brukernavn og
passord, du far da tilsendt en
kode pa sms eller e-mail. Skriv
engangskoden i feltet og klikk

Nlogg péu

Brukernavn:
Passord:
Engangskode: i
Velkommen il SamPro 3 - Sist oppdatert 5.12,2011 i, 16:10 —————
- For informasjon om nyheter og innhold se hislpesystemet Lugg pé
- For infarmasjon om ulike arbeldsprosesser se videoinstruksionens St EEE L

Du kommer sa til et vindu med disse feltene:
Spk plan

Fornavn: | v | Ettarnavn:f ] . .Sek l {7y Vis ogsh avslutteda planer

-Klikk pa "Sgk”, da dukker alle planene du har tilgang til opp. Klikk
pa planeier sitt navn for 4 ga inn pa planen du gnsker a ga inn pa.

Plangier=  Plantype  Fadt |Planendret Ny melding |Samtykke utgdr
“Fusing, Mortin  Individuell Plan  0L0L.2000  Nel  Nel O 1076 dager
*Fusing, Martin . :‘Individuell Opplearingsplan 01.01.2000 Mei Nei Om 350 dager
*huttiehite, Martin ‘Individuen Plan 01.01.2000 Mai Mei Om 318 dager
ssamprodoren, martin  Individuall Plan 01.01.2000 Nei ‘Wel Om 360 dager

Du vil og fa se om det er kommet en ny melding og om planen er
endret siden sist du logget inn. Det star ogsa nar samtykke utgar.




"Hjem” fanen:

byt bilde rediger  Sist martin var her ooodater

martin *sampradoren - Dm meg selv
e "Z:\ Jeg er kanskje verdens mest kompliserte fyr, da min koordinstor stadlg vekk endrer pd mit innhold | planen, at han ikke kan gi
_ | sea med 8 bruke meg som eksempel 1 kursingene skipnner lkke Jea, jeg foler meg svaert uthengt og vet at mitt sinne Koker til ca
[ 119% pB de dagene han virkelig endrer ting om min okonamiske situasjan... nel off,

Ingenting registrert

Kalender
Ingen kormmaende handelsar
od ti] katender
Martdn Ensink | dag ki, £3;01
Meldinger . R
Martin Ensink hej 28. september 2012

8 tit mefdinger

Besgkt planan
Ensink, Martin 1 dag 08:57

Rkre, Gunnveig 18, februar 2013
g8 &t loag

Startsiden i planen viser en del informasjon om planeier, liste over
meldinger du har mottatt og kalenderhendelser.

Undermenyene her er "kalender”, "Melding” og "Logg”.

Meldinger:

i Nymelding .| Fa Tittel
Kjellaug Skage Raunsgar¢Fiailtur

i Kotegorl  Mottatts
GiGied). 25.05.2012 11:38
25.05.2012 11:38

Sendte meldinger Bodil Lunde Hansen _trenlng

Under arbeld Martin Ensink nd har han kiart 8 gjen....o... finne 200 tigringer 04.05,2012 13:41
Kategorier Melding

e tatar (2! Fra: Kjellaug Skage Raunsgard 25.05.2012 ki, 11:39
No r) Til:

Referatar [(t)] Bodil Lunde Hansen, Inger Marie Kolle, Martin Ensink

.. Andre meldinger (1) Fjelttur

© Hei | Eg har avtalt fijalitur . Kjellaug

Her far du se hvilke meldinger som er mottatt (Meldinger i fet
skrift er uleste, og dersom mottakere pa sendte meldinger star i fet
skrift har de ikke lest meldingen enda.), sendt og som du har under
arbeid ved a klikke pd de respektive knappene. For & sende ny
melding gjgr fglgende:

Trykk pa "Ny melding” knappen, velg mottaker(e), velg type
melding du vil sende, skriv tittel og skriv izare som kdadd | Send |
meldingen. Trykk pa "Send” dersom du vil —
sende, og "lagre som kladd” dersom du gnsker a legge den i "Under

arbeid” boksen.




Kalender: Em———
En ny kalenderhendelse lager du | "™ | |

o o 7 ” Sted: [ _ 7
enten ved a trykke pa "ny o ot o000 (31T [
knappen eller ved a Tmoogte [ %|[ ]

dobbeltklikke pa dagen du
gnsker a lage kalenderhendelsen
for. Fyll ut feltene, pass pa at
klokkeslett skal skrives med KUN )
tall, ingen ":" mellom timer og Trsgre || Avbryt
minutter. e S

Logg:

Her ser du alle hendelser for planen

"Planen” fanen
Denne fgrer deg rett til "mal og aktiviteter”. Her er og
"kartlegging”, "fagplaner” og "dokumenter” i undermenyen.

Mal 0 g aktmteter

redioer,

10 % av mélet nddd

'_ jeg har lett for & snuble ndr jeg g8r forbi fiskebutikken. dette onsker jeg ikke lengre § oppleve.

= Oppreter 25.05.2012 Fndret av Martin Enslnk 25,05.2012 kI, 13:07

Komme frem ~

egentrening hiemme med pr . Kommentarer '

& Hrknd kmmnte mlet . - ; ~ ‘Leggtllknmmemar]v;

Andre aktiviteter

Jeg rir ph hest hver spndag

For nytt méal trykk pa "Legg til et nytt mal”. Fyll ut feltene. For a
legge til en ny aktivitet klikk pd * som er under méilet aktiviteten
er tenkt for. Fyll ut feltene. Mal og aktiviteter kan kommenteres
med "legg til kommentar” knappen. Det du skriver i
kommentarfeltet vil vaere synlig for de andre plandeltakerne.

Dokumenter:
Her kan du laste opp PDF dokumenter. Man dpner dokumentet ved

a trykke pa PDF ikonet (H) il hgyre i vinduet




Kartlegging:

Her finner du informasjon om planeieren med fglgende tema:

Cagtid-arbeld-skole-aldivitet

———

Fritid Sosislt ellesskap-nettverk

Helse

Blonommi

"Deltakere” fanen

For d redigere innhold trykk pd "Rediger”
knappen i det respektive tema.

Her finner du en liste over deltakerne i planen. Klikker du pa deg
selv kan du redigere din egen personinformasjon og endre passord
ved a klikke pa "detaljer” som er til hgyre i rammen rundt deg som
deltaker. Du kan da endre personopplysninger om deg selv, som
telefonnummer, adresse osv.
Nede til hgyre kan du redigere din brukerkonto. Fyll ut
brukernavn og passord du gnsker og klikk "lagre” knappen. Bruk
“ingen endringer i brukerkonto” dersom du angrer og ikke gnsker

a endre noe.

-

Brukerkonte
* Brukernavn

* Passord

* Bekreft passord

jbrukeri23

]

l

[
|
l

Ingen endringer i brukerkonto




