
Meland kommune er ein del av Nordhordlandsregionen og nabokommune til Bergen. Kommunen 
opplever sterk folkevekst og har eit innbyggjartal på ca. 7.800. Det er god kollektivtransport til/frå 
Bergen med hurtigbåt eller ekspressbuss, og reisetida frå Bergen til kommunesenteret Frekhaug er 
under 1/2 time.
For å løyse og utvikle alle dei ulike oppgåvene kommune er tillagt treng vi engasjerte og kompetente
medarbeidarar - som vil oppleve at arbeidsoppgåvene og b idraget deira er meiningsfylt og del av eit 
viktig samfunnsoppdrag. Meland kommune har ei verdimessig forankring som kjem til uttrykk 
gjennom visjonen vår "Eit samfunn for alle".

Økonomi- og rekneskapssekretær - 50% fast stilling
Stillingsinformasjon
På økonomikontoret i Meland kommune er det ledig for snarleg tilsetting stilling som økonomi- og rekneskapssekretær. Vi 
søkjer etter ein utadvent og nøyaktig medarbeidar med gode datakunnskapar og erfaring med rekneskapsføring, fakturering og 
lønsarbeid.  

Oppgåver:
- Scanning og distribusjon av inngåande faktura
- Diverse rekneskapsarbeid
- Avstemmingsarbeid innan rekneskap
- Fakturering
- Leverandøroppfølging
- Bokføring av løn
- Anna arbeid ved økonomikontoret

Kvalifikasjonskrav
Søkjar må som minimum ha fagutdanning innan rekneskap, og gjerne høgskuleutdanning.

I stillinga får ein utstrakt kontakt med både leiarar og andre tilsette i heile den kommunale organisasjonen, og gode evner til 
relasjonsbygging og kommunikasjon er viktig for å kunne fungere godt i stillinga. God generell datakunnskap, erfaring med 
økonomi- og rekneskapssystem og god kunnskap om Excel vert vektlagt.

Vi tilbyr
Løn etter gjeldande tariffavtale.
God pensjonsordning.

Søknad vert å sende
Søknad skal sendast via vårt elektroniske søknadssystem. 

Rettkjende kopiar av vitnemål og attestar skal takast med ved eventuelt intervju.
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Kontaktperson
Per Inge Olsen, Økonomisjef, tlf: 56171050, mobil: 99512569, per.inge.olsen@meland.kommune.no


