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HORDALAND Fagoppleeringskontoret - OPPL AVD
FYLKESKOMMUNE | Bedrift og formidling - Fagoppleering

Meland kommune Dato: 23.08.2017
Havnevegen 41 Var ref.: 2017/3226-6
5918 FREKHAUG Saksbehandlar: aseloh

Dykkar ref.:

Godkjenning som leerebedrift i kontorfaget

Vi viser til ssknad datert 17.8.17 om a bli godkjent laerebedrift i kontor- og administrasjonsfaget.
Vi har registrert falgjande opplysningar om bedrifta:

Fagleg leiar: Anette Tangen Fredriksen

Ansvarleg leiar: Kari Anne Iversen

Arbeidstakarane sin tilsynsrepresentant: ...

Bedrifta sin systemansvariege for VigoBedrift: Kari Anne Iversen

Medlem opplaringskontor: Opplaringskontoret for Nordhordland

Pa bakgrunn av dei opplysningane som er sendt inn av bedrifta og elles ligg fare i saka, vert

Meland kommune, org.nr. 974 781 565, godkjent som laerebedrift i
Kontor- og administrasjonsfaget

Vilkara for a bli godkjent som lzerebedrift er falgjande:
1. Leerebedrifta ma ha slik aktivitet og slikt utstyr at ho kan gi oppleering etter leereplanen i faget.

2. Leerebedrifta ma ha ein fagleg kvalifisert person (fagleg leiar) med ansvar for oppleeringa. Fagleg
leiar har ogsa ansvar for at lesrebedrifta falgjer opplaeringslova med forskrifter.

3. Leerebedrifta pliktar & gi leerlingen oppleering etter gjeldande leereplan i faget. Til dette ma
leerebedrifta utvikle ein intern plan for oppleeringa i bedrifta. Internplanen skal utdelast til lzerlingen
nar leereforholdet startar.

4. Ved teikning av leerekontrakt skal skriftleg arbeidsavtale ligge fare snarast mogleg, og seinast ein
manad etter at arbeidsforholdet tar til (jf. Arbeidsmiljglova §14-5).

5. Dersom fagleg leiar i bedrifta ikkje star for oppleeringa sjelv skal laerebedrifta ha ein eller fleire
instrukt@rar som tar seg av oppleeringa av leerlingane og leerekandidatane.
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6. Leerebedrifta skal pa farespurnad arleg rapportere til fylkeskommunen om opplaeringa av leerlingar
og leerekandidatar.

Det er ogsa eit krav til laerebedrifta at fagleg leiar gjennomfarer Hordaland fylkeskommune sitt kurs for
faglege leiarar og instruktgrar innan eitt ar fra dags dato.

Krava i punkt 1-6 kan bli rutinemessig kontrollerte i samband med enkeltsaker eller ved eventuelle besgk i
bedrifta.

Vi gjer merksam pa at dersom det skjer endringar ved lzrebedrifta som kan ha innverknad pa
Iereforholdet, for eksempel at fagleg leiar sluttar, skal fagopplaringskontoret ha skriftleg melding
om dette straks.

Leerebedrifta m& sokje om ny godkjenning fra Hordaland fylkeskommune dersom det gar meir enn to ar for

laerekontrakt blir teikna eller det er gatt meir enn to ar fra siste avslutta laerekontrakt.

Opplysningar om kurs for faglege leiarar og instruktarar finn de pa
http://www.hordaland.no/larebedrifter

VigoBedrift:
Ta kontakt med oppleeringskontoret ditt. Dei gir tilgang til sine medlemsbedrifter.

Godkjende leerebedrifter far tilsendt «Godkjent lzerebedrift-plakaten» fra fagopplaeringskontoret. Plakatane
blir sendt ut to gonger per ar, i juni og desember. Lzerebedrifta vil ogsé bli tatt med i oversiktene pa
www.vilbli.no .

Vi gnskjer velkommen som lzerebedrift i kontor- og administrasjonsfaget, og ser fram til samarbeidet.

Anne Sara Svendsen
leiar

Ase Brith Berg Lohne
spesialradgjevar

Brevet er godkjent elektronisk og har derfor inga underskrift.

Kopi: Oppleeringskontoret for Nordhordland
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