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Informasjon til kommunar, fylkeskommunar og fylkesmenn som ber om

klarering.

Nasjonal sikkerlietsniyiidigliet (NSM) har tatt i bruk eit nytt tryggleiltsgradert system for

saksbehandling til hruki persoiikoiitrollsaker. Dette iiineberer nye rutinar for koinnittiiztr,

'fylkeskomniunar og fylkesmenn som har personar som treng tryggleikslelztreriiig. Dei nye rutinane

vil også føre til nokre endringar for Fylkesmannen i Rogaland, som har ansvar for

tryggleiksklzirering for fylka på adresselista. Det er inelloin anna innført eit elektronisk arkiv.

lnftirinasjon om dei nye rutinene ligg ved. Det er viktig at de set dykk godt inn dei nye irutiirane slik

at tryggleiksprosesseii ikkje tar lengre tid enn nødvendig. Ta gjerne kontakt med saksbelranctlai'

Randi Thomassen dersom de hzu‘ spørsmål til dei nye rutinane.

Alle skjema i samband med tryggleiksklarering ligg på nettsteden:

ltt1p»;//'\r\tfvt»_risrnsntt.mt/putwtikitsio1tt-r/'>.l<'ernaer/ Her ligg også svar på ofte stilte spørsmål om

tryggleiksklarering.
 

Med helsing

Harald Thune Reidar Johnsen

ass. fylkesmann fylkesberedskapssjef

Dokumentet er elektronisk godkjent og har derfor ikkje underskrift

Saksbehandlar: Randi Thomassen

Saksbehandlar telefon: 5 1568806

E-post: fmrorth @fylkesnianiieii.no

Vedlegg: Informasjonsskriv og oversendingsskjema

Kopi til:

Nasjonal Sikkerhetsmyiidigliet Postboks 814 1306 Sandvika

Fylkesmannen i Oslo og Akershus Boks 81 l l  -  Dep. 0032 Oslo

Konnnunal- og modemiserlngsdeparteinentet Postboks 8112 Dep. 0032 Oslo



Adresseliste:

å

Fylkesniannirn i Niircl-'Frç/lnilelag

Nord--'["1'¢nLlclug t‘yll<c:»‘lmmmunc

Alle kolnmununc i Nord-Trøndelag

FylkcsInzInnc.n i S;/$I‘—'l?'1‘g/mdclag

S;m'~TlVsmlclz111g fylkcslcmmmlnc

Alle kmnmtlnunc. i  S;Ar—Tr;25ndcl21ng

Fylkesniziiiiieii i  Møre og Rornsdzil

Møre. og lionisdal  lylkeskoniiiiiiiic

Alle  konimiiiiziiie i  Møre og Ronisclzil

Fylkesmannen  i  Sogn og Fjordane

Sogn og Fjordane  lylkeskoiiiiiiiiiie

Alle konimiineiie i Sogn og Fjordane

F`ylkesnianncn  i  Hordaland

llorclaland lylkeskoniiiiune

Alle  kommunane  i  Hordelland

Rogaland  'lylkeskoniiiiiiiie

Alle  kommunane i Rogaland

Fylkesinanneri i Vest-Agder

Vest-Agder lylkeskomniuiie

A115  l<_ommu_nan.c i  ‘J

Fylkesmannen  i  Aust-Agder

Aust-Agder fylkeskommune

Alle  kommunane i Aust-Agder

Fylkesinaiiiieii  i Teleniark

Teleniark fylkeskommune

Alle  kommunene i Telemark
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Ansvarsfordelingzl  i  personkontrollsaker

Kommunar og fylkeskommunar

Alle kornmtrnar og fylkeskommtrnar som har personar som treng tryggleiksklareriiig, har eit

eige ansvar for å ta initiativ til dette. Den øverste 'adminstr-ativtè leiar en skal skrive under pii

personopplysirigslwlzinketlen til dei det gjeld. For øverste zidmiriistrative leiar i koniniunen og

fylkeskommuneii er det vedkommande Fylkesnmriri som skal skrive under på blanketten.

Nåir ttyggleiksklarering er gitt skal øverste adminstrative leiar ttutorisere dei 'andre i

komniuiittri eller fylkeskonirnunen. Øverste zldrninstrative leiar skal atutoriserast av

Fylkesmannen i eige fylke.

Fylkesmenn utan klareringsmyndigheit har ansvar for

at eigne tilsette får riødvendig tryggleiksklzireriiig og autorisasjon,

-  å  info1‘n1erc eigne kommunar og fylkeskomintriie om behov for tryggleiksklttreririg og

søke om klarering for øverste adminstrative leieir. När klarerin g er gitt; -autorisere

øverste administrative leiar,

- at inedleninier av fylkesberedskzipsrådet har nødvendig tryggleiksklarering og sjølv

sørge for at medlemmer som ikkje kan klarerast gjennom <<l`a1gka1nt1l>> til departement

blir klarert på same rnåte som dei var eigne tilsette,

-  å  søke om klarering for leverandører av sikkersgraderte innkjøp av rnateriell eller

korisulenttjerister til kornmunar eller fylkeskommune.

Fylkesmannen i Oslo og Akershus og Fylkesmannen  i  Rogaland liar ansvar for

- dei same punkta som fylkesrnennene har generelt t over),

- vere klareringsmyndigheit for tryggleiksgradene Konfidensielt og Hernmeleg for

norske statsborgarztr i kommunane, fylkeskommunzine og Fylkesmeniieiie innan tildelt

område.

Kommunal og moderniseringsdepartementet (KMD) har ansvaret for

- å vere klareringsmyndigheit for tryggleiksgraden Strengt Hemmelig for alle

klareringar for kommunar, fylkeskommunar og Fylkesmenii,

~ åvere klareringsmyndigheit av utanlandske statsborgarar (også dobbelt

Statsborgarskap) for alle klareringsnivå.

Endringar  i  rutinar

Personopplysningsblankettar og eventuelle tilleggsopplysiiiiigai' i saka skal no sendast direkte

til Nasjonal sikkerhetsmyndighet saman med eit oversendingsskjema. (Ikkje lenger til

Fylkesmannen i Oslo og Akershus eller Rogaland) Dette skjemaet ligg ved denne

oversendinga og på nettstaden: hipè/[rgsjjiqstttrnti/ .mhtiltasiorier/skfeinaer/

Bruk binders og ikkje stiftemaskin for å halde dokumentet samla i kvar sak. Dersom den som

skal klarerast eller nærståande person har budd i utlandet  i  løpet av dei 10 siste åra, kan det i

einskilde tilfelle vere nødvendig med eit særskild samtykke til å innhente informasjon om

personen. Dette gjeld i dag personar som har budd i Danmark, Island, Nederland, Slovenia

eller USA. Skjema finn de på ovanståaiide lenke.

KMD skannar sin eigen post, og post til departementet skal sendes direkte dit.
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M:.mgcll'ullI utfylte lilankettiti'

Vi niottar mange pc1‘wnnpply.~millgshlunkcllnr soni er mangelfullt utfylt. For at helmndliitgs-

tida skal hli xii kort sun} mogleg, er det viktig at myndigheit/a soni søkjer om klarering,

kontrollerer lilanketten før den hlir send til NSM (eller KMD) for skanning og_jtiurnalføring.

När det gjeld korrekt utfylling av hlanltetteii viser vi til rettleiinga for tttfyllinfl. men vil

trekke fram nokre punkt soin ofte er nianglfulle.

Persolmpplysningshlunkellen

Den som skal tryggleiksklarerast skal fylle ut punkta -- 25. Kor mykje av hlanketteii som

treng fyllast ut, er avhengig av kva for kliireritigsgratl det gjeld. Den niytitliglieit som her om

klarering, bør tlerfisr informere den sorn skal klarerast om kva tryggleiksgratl som er

iiøclventlig før vedkomnizmcle fyller ut hlanketten. Myndigheita som søkjer om klarering skal

luiuitrollere at hlankettai' er korrekt utfylte. Namn og personnummer skal stå øverst på kvar

side  i  blanketteu sjølv om det ikkje er fylt ut  21111121 inforniasjon på sida.

Etter denne kontrollen fyller niyncliglieita som søker om ltlzuering, ut punkt l. Dette gjeld

nielloitt 'anna punkt 1.3 om klareringshehov (Konfidensielt, Irlenmieleg eller Strengt

Hemineleg). Det held ikkje ä berre sette kryss.

l punkt [.5 skal (len verkscrmtlzt som her om klarering, grunngje og dokumentere

klareringsbehovet, jf. «Veiledning til sikkerhetslovens kapittel  6  og 'ftirskrift om

personellsikkerhet»  §3—1.  Der står melloni anna;

«l begrunnelsen for klareriitgsbeliovet etter paragrafetzsjørste letlcl andre punktum., rm? (let

fretriltgii hva .som er Kirsti/rett til at den. iilctt/elltl peritrnte/t. har behov for .sikkerhets/ditrerirtg på.

tingitt ftivti. En henvistnitiíg til behov i stilling (H1S€S ikke tilstrekkelig. Det må som. et m.[I1.[m.um.

jrenigzi livilke ariveitistiifijigriiirtair ifetikciiiimefitle liar. og ltiiilket gftrctcletririgsriivci (leit på?

informasjoneti vet/konti;tende vil kitnneflfii tilgatig til. Begrunrielsrlli skal utformes skriftlig av

autoriserertcle ntwidighet og flerttseitcles klarering.s'ni_vr1.cligheten .sa/tinteri. med personopp-

lvsiiingsblattketteit. Et eksenipel pai. clokuiiterztasjoti av klareringstbeliov vil kunne være kopi av

sti l l in gsbeskri velse eller arbeiclsiti.strtiks».

Det skrive kva type stilling vedkommande har, er ikkje ei grunngjeving, men behovet for

tilgang til gradert informasjon er ei grunn. Eksetnpel:  NN  er rådmann i  X  kommune og skal

ha tilgang til tryggleiksgradert informasjon til og med K/H.

Mangelfull utfylling betyr at vi må iiinlieiite meir iiiforinasjon, i verste fall avvise heile

anmodinga. Dersom nokon er i tvil eller har spørsmål om utfylling, kan de ta kontakt med

klareringsmyndigheita før de sender blanketten.

Punkt  7  i personopplysningsblan ketten

Dersom det er kryssa av på  «J A»  under punkt 7, strafferettslige forhold, skal det gis

utfyllande opplysningar jf. rettleiinga kor det står; «Dersom du svarer JA på nokon av

spørsmåla nedanfor, skal du gjere greiefot' onistenda, blant anna når saka oppstod, og kva

utfall ho fekk. Dersom. saka iklcje er (ivgjorti, må clu opplyse om statusen i saka».

Punkt  9  i personupplysningsblanketten

”Normalt” eller "Nøktertif er ikkje tilstrekkelig informasjon, jf. rettleiinga 9.1 kor det står;

”Normalt” er ikkje ei tilstrekkeleg beskrvifitig. For ekseritpel bør du seie noko om rnettgcíe og
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Utfyllande informasjon
I  lilaiiketteit er det mange JA/NEI-spørsniiil. Dersom liovutlpersoiieii kryssar av JA píi nokon

av desse, skal vedkommaittle gjere greie for forholdet på tilvist stad i lilanltetteii. Om eit svar

ikkje líir plass i leltet, bruk lritekstllrltet (punkt  23) i blanketten eller eit eige riununerert

vedlegg som blir lagd ved personopplysriiitgsblztiiketten.

Blanketten blir behandla elektronisk etter utlyllirigzi. Skriv tydeleg, bruk gjerne

lilokkløtiltstavar.

Sending-a
Ein kopi av utfylt liierstintipplysingsblankett skal sendast sanian med tkztljeskriv og vedlagd
skjenizt (oveseitclingsskjenia) til NSM (eller KMD) for skanning ogjottrnalløring.

Autorisasjtitistiiisvatrlig skal oppbevare (irigiiialblariketteii i saksomslag t`or tiersotielltryggleik
i eigen organisz1s_joii.

-  Kontroller at alle felt som skal fylles ut, er tilstrekkelig utfylte.

-  Legg ved eventuelle sanitykkeskiemat.

-  Hugs dobbel enibztllztsje. Legg personopplysiiingsblartketteiite) i ein innerkonvolult
som nierkast NSM—M1MIR. (Blanketten inerktist også med Personkontrtill og

tryggleiksgradeii på innhaldet). Bin ttttylt persontvpplysiiiiigsblankett skal graderast
«Begrenset»

Áííressar: Tlasjonal sikkerbetsmyiiciigiiet (NSB/í), Postboks 814, lfiOô Sandvika. Dersom

blanketten skal til KMD: Kommunal og moderniseringsdepztrtementet, Postboks 81 12 Dep.,
0032  Oslo.
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