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Vedlegg 2

Siekkliste for gitt informasjon til nytilsette

Nytilsett:

Opplaeringsansvarleg

Dato:

Oppleeringsansvarleg | Nytilsett | Ikkje
relevan

Aktuelle samarbeidspartnere:

e Teknisk/vaktmestertjeneste

e Meland sjukeheim

e Heimetenesta

e Bueiningar for
funksjonshemmede

e Bustalvegen

e Avlastning

e Psykisk helse

e Dagsenter

e Nordhordland legevakt

e |egekontor

e Meland arbeid og
Kompetansesenter (MAKS)

e Stottekontaktar

e Brukar/pasientverge

e Ergoterapeut

o Fysioterapeut

e Sjukehus (samhandlingstelefon)

e Ansvarsgruppemagater

e Arbeidslagsmater

e QGrinnematar
- VIH'\(FV'IIH‘\JI

e Sonemagter

e Personalmgte

e Sjukepleiermater

o legemater

e [nntaksmater

e Tverrfaglege mater

e Materom som kan nyttast (eks
veslestova/mgterom pa
radhuset)
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Bruk av bil:

e Kommunens biler: Faring av km,
rutiner for vask/vedlikehald, fylling
av drivstoff

e Privat bil -fgring av reiseregning

e Trivselshil

Data:

e |KT (kven kan kontaktas ved
problemer?)

e E-post

Dokumentasjon/oppleering Cosdoc

e Brukarnamn/ Passord

e Innlogging

e IPLOS- vurdering

e Hovedkort (endre adr/tlfnr)

e Journaler

e Pleieplan (problem- mal-tiltak-
evaluering)

o Korleis rapportere (objektivt,
konkret, unnga "synsing”)

o Legemidler/medisinark (endre
dosering/seponere/legge inn nytt
medikament)

o Registrere
behovsmedisin

Prever/undersgkelser(
Kurvefgring)

e Medisinbestilling

e Erneeringsjournal

e Avviksmelding

e Post

e E-meldinger

e Settipause/opphev
pause

e legge inn oppdrag

e Legge inn enkeltoppdrag.
Ledsager/ transport

e Skrive ut lister/rapport

e Registrere avvik
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Minvakt.no/ adm.minvakt.no

Timeliste

Egenmelding

Turnus, min kalender,
avspasering 0.s.b.

Adm.minvakt.no Registrere
fraveer/ Inntak av vikarar

Rutinar for administrering av
medisin

Medisinark(Cosdoc)

Medisinperm

Multidose(ordinasjonsark,
endring av md/kontroll av md)

Medisinrom/medisinskap/
giftskap

Narkotikakontroll- adm/faring av
A-preparater

Kontroll v/ tillaging av dosett

Registrering av gitt medisin

INR kort/ adm. marevan

Akuttskrin/palliativt skrin

Intern kontroll/
kvalitetssikring:

Lov om kommunale helse- og
omsorgstjeneste

1/0v om-sosiale tjenester-

Lov om kommunale helse- og
omsorgstjenester Kapittel 9.
Rettssikkerhet ved bruk av tvang
og makt overfor enkelte personer
med psykisk utviklingshemning

Helsepersonelloven

Lov om pasientrettigheter

Lov om pasientrettigheter
kapittel 4a

e

PPS (Praktiske prosedyrer i

sykepleietjenesten)

e

Prosedyreperm pa avdelinga

©

Samhandlingsreformen
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Avdelingsrutinar:

Omuvisning i lokaler

Pausar/ luns;

Nakkelrutinar (ngkkelskap, n-

nakler, nokkelboks, nakkel til
medisinskan, bilnakler)

Vaktrutinar
ansvarsvakt/bakvakt/rapportvakt

Oppdragsperm

Rapportrutinar

Munnleg rapport

Post/internpost

Beskjedbok

Arbeidsliste

Swoknadskjema (sgknad om
tienester..)

Telefon/mobil/kopimaskin/
faks

Telefonliste (vedlegg 3)

Matombringing

Ledsagertjeneste

Reinhald

Handling

Taxi- taxirekvisisjon- TT-kort

Avlastning

Rehabilitering

Stottekontakt

Hjelpeverge

DDA_ hriilaretvurt na
| =2 B an \ Ulu“UloLyll PU

assistent

Hjelpemidler (sgknadsprosess/
bestillingsordninga)

prgvetaking

Terminalfase (akuttskrin/palliativt

skrin)

(<]

gjenoppliving (hjerte-lunge-

redning/sp.mal om minus HLR?)

€

rutiner ved MORS




