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Oversyn typer samarbeidsmøter innan heimetenesta  

Type møte  Fokus i 
møte 

Tidspunkt Deltakarar Ansvar for 
referat 

Personalmøte  Kvar 6.veke Alle tilsette i 
heimetenesta. 
Leiar og avd.leiar 

Leiar/avd.leiar 

Avdelingsleiarmøte 
 

 Kvar veke Leiar/avd.leiar  

Sakshandsamarmøte Søknad om 
tenester 

Kvar veke  Leiar, avd.leiar og 
sakshandsamarar 

Nei - 
vedtaksdrøfting 

Gruppemøte  Drøfting av 
pasientar 

Kvar 3. veke Tilsette 
tilhøyrande 
gruppa. Avd.leiar 
etter behov 

Evnt. Journalføring 
i møtet 

Arbeidslagsmøte  
 

Drøfting 
ein/fleire 
brukarar 

Kvar 3-6. veke 
(Variasjon 
etter 
brukarbehov) 

Tilsette 
tilhøyrande 
arbeidslag. 
Avd.leiar etter 
behov.  

Primærkontakten 

Ansvarsgruppemøte   2 gongar pr år 
(Variasjon 
etter behov)  
 

Ansvarsgruppa. 
Avd.leiar 

Koordinator 

Samarbeidsmøter m 
eksterne 
samarbeidsparter 
 

 Etter avtale Etter avtale Etter avtale 

Brukar/ 
pasientmøter  

 Etter avtale Pårørande,verge 
og tilsette. 
Avd.leiar 

Primærkontakten 

Inntaksmøte 
m/sjukeheim 

 Kvar veke Leiar,avd.leiar, 
sakshandsamar, 
institusjonslege. 
Repr frå 
sjukeheimen 

Avd. leiar eller 
sakshandsamar. 

Møte m/psykisk 
helse/rus 

 Ein gong pr 
mnd 

Fagpersonar i 
heimetenesta og 
Psykisk helse/rus. 
Avd.leiar og leiar 

Evnt journalføring i 
møte 

Fagmøter  Kvar 3. og kvar 
4. veke. 

Sjukepleiarar, 
vernepleiarar og 
miljøterapeutar. 
Avd.leiar og leiar 

Avd.leiar 

 

 

 


