Veileder til sgknad om fornyet tilgang til folkeregisteropplysninger etter
ikrafttredelse av ny lov og forskrift 1. oktober 2017.

Den 1. oktober opphgrer overgangsordningen som har gitt kommuner og fylkeskommuner tilgang pa
taushetsbelagte folkeregisteropplysninger siden ny lov og forskrift tradte i kraft 1. oktober i fjor. Det
betyr at fristen for & sgke naermer seg. Stortinget vedtok ngdvendige lovendringer i juni 2018.
Kommuner og fylkeskommuner bgar derfor na sende inn sgknad som grunnlag for & fornye sin tillatelse
for tilgang til opplysninger fra Folkeregisteret.

Alle kommuner og fylkeskommuner ma sgke, og sgknaden ma vaere kommet fram til Skatt
Nord senest 30. september 2018.

Kommunene og fylkeskommunene trenger kun & sende én sgknad pa vegne av alle kommunale og
fylkeskommunale virksomheter som har rett pa taushetsbelagte opplysninger. Det kan ta tid a
identifisere alle virksomheter som utfarer tjenester som har behov for tilgang pa taushetsbelagte
opplysninger. Kommuner og fylkeskommuner som enda ikke har startet dette kartleggingsarbeidet,
bar derfor g& i gang sa fort som mulig, for & sikre at saknaden er Skatteetaten i hende innen fristen 1.
oktober 2018. Sa lenge sgknaden er levert i tide, vil tilgang pa taushetsbelagte opplysninger
viderefgres som i dag sa lenge sgknaden behandles. For virksomheter som kun bruker ikke-
taushetsbelagte opplysninger vil dagens tilganger viderefgres automatisk.

Formalet med denne veilederen er & bidra til at kommuner og fylkeskommuner rekker & sgke innen
fristen.

Veiledning til ssknadsprosessen

A sgke om tilgang pa folkeregisteropplysningene gjgres ved & fylle ut tre dokumenter; selve
sgknadsskjemaet, samt to vedlegg for henholdsvis ikke-taushetsbelagte og taushetsbelagte
opplysninger.

For dere gar i gang

Slik sgknadsprosessen er lagt opp, vil kommunen/fylkeskommunen gjennom sgknadsprosessen fa
god oversikt over hvilke kommunale/fylkeskommunale myndigheter/virksomheter som har
hjemmelsgrunnlag for & fa tilgang til taushetsbelagte opplysninger. Gjennom a fylle ut sgknaden og
tilhgrende vedlegg, vil det kunne opprettes én samlet tillatelse for tilgang til folkeregisteropplysninger.
Det gjar det enkelt & rydde i egne kundeforhold til folkeregisterets distributgr, hindrer dobbeltarbeid i
kommunen og gjer det lettere & forvalte folkeregisteropplysninger sikkert og i trdd med gjeldende
lovverk.

Sgknadsskjemaet

Sgknadsskjemaet er utformet for at kommuner og fylkeskommuner sa enkelt som mulig kan sgke om
fornyet tilgang pa folkeregisteropplysninger. Slik sgknadsskjemaet er satt opp, sgker
kommunen/fylkeskommunen samtidig om tilgang til bade taushetsbelagt og ikke taushetsbelagte
opplysninger. Dette er to ulike rettighetspakker for tilgang til folkeregisteropplysninger.

Kommunen/fylkeskommunen skal fylle ut informasjonen i avsnittene under overskriften For sgker: og
signeres av administrasjonssjefen (rddmann/fylkesradmann eller tilsvarende person). Ferdig utfylt
skjema, med utfylte vedlegg, skal sendes til Skatteetaten. Skatteetaten godtar brevpost og forsendelse
via KS SvarUT.



Informasjon kommunen
skal fylle ut i forbindelse
med sgknaden
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Informasjon kommunen
skal fylle ut i forbindelse
med sgknaden
lllustrasjonen markerer hvor og hva som skal fylles ut i word-dokumentet av kommunen for & sende
inn sgknadsskjemaet

Hvorfor skal administrasjonssjefen soke?

En kommune/fylkeskommune skal sende én sgknad. Som gverste administrative leder for
kommunen/fylkeskommunen, kan administrasjonssjefen sgke pa vegne av alle virksomhetene. En
samlet sgknad for hver kommune/fylkeskommune gir kommunen/fylkeskommunen en oversikt over
hvilke virksomheter i kommunen/fylkeskommunen som bruker taushetsbelagte personopplysninger fra
folkeregisteret, noe som ogsa er et krav etter personopplysningsloven.

Vedlegg 1 - for virksomheter i kommunen med hjemmel til taushetsbelagte opplysninger.

Vedlegg 1 kobler tienesteomradene som bruker taushetsbelagte opplysninger sammen med riktig
hjemmel.

Det kommunen/fylkeskommunen ma gjere, er a identifisere rett virksomhet, den etaten eller
kommunale/fylkeskommunale virksomheten som faktisk skal ha tilgang pa opplysningene, og fylle inn
informasjonen som etterspgrres i tabellen. Det er viktig & huske at fagomrader/tienester er
kommunens/fylkeskommunens tjenester, og ma ikke forveksles med hvordan
kommunene/fylkeskommunene selv har valgt & organisere seg for a levere tjenestene og tegnet inn pa
organisasjonskartet. Her bes det om virksomheter pa etatsniva i kommunen/fylkeskommunen, det skal
ikke sgkes pa tilgang for hver enkelt enhet. Eksempelvis skal sgknaden sendes inn av den fagetaten
som har ansvar for barnehagetjenesten, ikke hver enkelt barnehage.

Nar riktig kommunale/fylkeskommunale myndighet eller virksomhet underordnet tjenesteomradet i
tabellen er identifisert, skal navn og organisasjonsnummer for virksomheten, samt kontaktinfo til mest



hensikismessige kontaktperson, fylles ut i tabellen i Vedlegg 1. Kontaktpersonen som oppgis i tabellen
vil motta en henvendelse fra EVRY for & avklare behov knyttet til oppkobling, opprettelse av brukere
og tjenestebehov. Hver kommune/fylkeskommune ma selv vurdere hvilken person/rolle som er best
egnet til & gjere disse vurderingene pa vegne av den kommunale/fylkeskommunale virksomheten det
gjelder.

Vedlegg 2 Spknad om tilgang til taushetsbelagte folkeregisteropplysninger — via EVRY AS

Fagomrade/tjeneste knyttet til Hjemmel for tilgang til taushetsbelagte Navn og Kontaktinfo (Navn, Skattekontorets
lovhjemmel opplysninger i Folkeregisteret organisasjonsnummer epost, telefon) pategning

pa kommunal
myndighet/virksomhet
som det sgkes for:

Barnevern Lov om barneverntjenester
(barnevernloven) § 6-4 Opplysningsplikt

Lov om sosiale tjenester i arbeids- og
velferdsforvaltningen
(sosialtjienesteloven) § 43 tredie ledd

Disse forhandsutfylt kolonnene kobler tienesteomrade sammen Her skal rett Fyll inn navn Skal ved behov
med riktig hiemmel for tilgang pé taushetsbelagte virksomhet fylles inn. personen i utfylles av
folkeregisteropplysninger. virksomheten som Skatteetaten,
skal kontaktes vedr ikke brukes av
Husk at tienesteomrade ikke er det samme som kommunal praktiske sparsmal kommunen
myndighet eller virksomhet, som er den enheten kommunen har knyttet til oppkobling,
valgt til 4 levere tienesten. opprettelse av
brukere og
tienestebehov

lllustrasjonen markerer hvor og hva som skal fylles ut av kommunen for & sende inn sgknadsskjemaet

Vedlegg 2 - for virksomheter uten hjemmel til taushetsbelagte opplysninger.
Kommunale/fylkeskommune virksomhetene som kun har rett pa ikke-taushetsbelagte opplysninger, og
som allerede har en godkjent tillatelse, trenger ikke a sgke pa nytt. Tilgangene til disse virksomhetene
vil viderefgres automatisk, ogsa nar overgangsordningen opphgrer.

Vedlegg 2 er utarbeidet med hensyn pa nye virksomheter som opprettes i
kommunen/fylkeskommunen, i forbindelse med kommunesammenslainger og regionalisering, som
trenger a opprette nye avtaler om tilgang pa folkeregisteropplysninger.

Innsending
Nar sgknadsskjemaet og vedlegg er fylt ut, skal samtlige dokumenter sendes til Skatteetaten, via en
av to alternativer

e via eget saks/arkivsystemet. Skatteetatens organisasjonsnummer er 974 761 076
e per brevpost til: Skatt nord, Postboks 6310, 9293 Tromsg.

Hva skjer videre?

Alle som har sgkt innen 1. oktober 2018 vil beholde eksisterende tilganger sa lenge sgknaden
behandles. Nar Skatt Nord har behandlet sgknaden, vil EVRY orienteres. Kvittering pa at tillatelsen er
godkjent vil deretter sendes fra EVRY til avsender av sgknadsskjemaet, altsa administrasjonssjefen
(radmann/fylkesradmann eller tilsvarende rolle).



EVRY vil deretter ta kontakt med kontaktpersonene som er oppgitt for de forskjellige
enhetene/tienesteomradene som sgker med hjemmel, for oppkobling og avklaringer ved opprettelse
av brukere.

Her er det hjelp a fa mens du fyller ut skjemaet:
Skatt Nord:

Skatt Nord kan kontaktes pa SKNfolkeregister@skatteetaten.no.

Om det skulle vaere behov for & sende noe per brevpost, er adressen:
Skatt nord Hammerfest

Avd. Fastsetting Folkeregister

Postboks 200

9615 Hammerfest

Her er det hjelp a fa etter at du har fatt godkjent seknaden:
EVRY:

Henvendelser knyttet til;

- giennomfaring av konvertering til nye rettighetspakker
- teknisk tilrettelegging

rettes til EVRY ved & sende epost til: onlineservice@evry.com

Skattedirektoratet:

Henvendelser om juridiske spagrsmal for tilgang til folkeregisteropplysninger og forholdet til
eksisterende tillatelser rettes skriftlig per brevpost til Skattedirektoratet, Rettsavdelingen, Postboks
9200 Grgnland 0134 Oslo.

Det ma vises til det saksnummeret som stér pa svarbrevet fra Skattedirektoratet. Henvendelser som
mangler SKDs saksnummer kan ikke paregnes behandlet fer etter en viss tid.
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