Fra: Helge Kvam

Sendt: 12. februar 2015 10:28

Til: Bente Bing Kleiva; Tord Moltumyr; 'Haga, Arngunna'; Kari Anne lversen; Kjell
@lnes; Per Inge Olsen; Anny Bastesen; Kenneth Wie; Ingvild Hjelmtveit

Kopi: Mette Marei Traeland

Emne: Vernerunde radhus 2015

Vedlegg: P 04-07 Ansvarleg leiar sin kontroll av aktuelt regelverk.doc; Vedlegg 1 til P 04-

07 Sjekkliste til aml for leiar.doc; P 04-08 Kartlegging og vernerunde.doc;
Vedlegg 2 til P 04-08 Risikoanalyse HMT.doc; P 04-10 Handlingsplan for
verneomradet.doc; S 04-11 Skjema for handlingsplan.doc

Hei
| samsvar med handlingsplan for verneomrade skal det giennomfgrast vernerunde ein gong for aret.

Ein finn aktuelle skjema pa:
F:\Felles\Internkontroll HMT\IK-arbeidsperm for verneomradet\Kap. 4 — Arbeidsmiljgfunksjonen

Ber om at ein vurderer status (saman med personale) i aktuelle skjema (vedlegg).

Den einskilde ma sjglv vurdere om det er tenleg a giennomfgre fgrebuing av sjekklister samla for
tenesteomrade eller dele opp pa ulike fagavdelingar.

Om ein deler opp pa fagavdelingar ma det fyllast ut skjema for kvar avdeling

Frist for retur av aktuelle utfylte skjema er fredag 13. mars — send i retur per mail.
Deretter vert det satt opp endeleg tidsplan for sjglve vernerunden.

Forslag til mogleg dato/tid for vernerunde (meld tilbake om dag/tid ikkje skulle passe):

14. april :
> Kultur kl. 0900-1000
» Helse kl 1030 - 1130
» NAV kI 1230-1330
» Radmannskontor kl 1430-1530

16. april:
» Barnevern kl 0900-1000
» @konomi kl 1030-1130
» PUKKkl 1230-1330
> PPTkl 1430-1530

Med venleg helsing

Helge Kvam



Radgjevar
TIf: 56171070/ 1000 Mob: 41696553
E-post: helge.kvam@meland.kommune.no

Meland kommune

Eit xamfiunn for afle

Sja brosjyren var
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